[bookmark: _GoBack]Dyrektor Zespołu Szkół Muzycznych im. Czesława Niemena we Włocławku ogłasza nabór kandydatów na stanowisko specjalista do spraw kadr
1. Wymiar zatrudnienia: etat.
2. Forma zatrudnienia: umowa na czas określony.
3. Przewidywana data zatrudnienia: 08.05.2023 r.
4. Wymagania: 
- obywatelstwo polskie,
- pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,
- niekaralność,
- wykształcenie minimum wyższe zawodowe,
- znajomość obsługi programów komputerowych – pakiet Microsoft Office,
- doświadczenie w prowadzeniu spraw kadrowych w jednostkach oświatowych – wskazane,
- sprawne planowanie i organizowanie pracy na stanowisku,
- predyspozycje osobowościowe: sumienność, samodzielność, umiejętność stosowania odpowiednich przepisów, bezstronność, operatywność, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole.
5. Podstawowy zakres zadań na stanowisku: prowadzenie spraw kadrowych pracowników szkoły.
6. Wymagane dokumenty:
- podanie o przyjęcie do pracy,
- dokumenty potwierdzające wykształcenie i kwalifikacje,
- własnoręcznie podpisane oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie przez Zespół Szkół Muzycznych we Włocławku z siedzibą przy ul. Wiejskiej 29, danych osobowych, do celów aktualnej rekrutacji, stosownie do art.6 ust 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. ( Dz. Urz.UE.L.119.1) w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) w następującym zakresie:
- imię  i nazwisko,
- imiona rodziców,
- data urodzenia,
- miejsce zamieszkania,
- wykształcenie,
- przebieg dotychczasowego zatrudnienia.
7. Termin, miejsce i forma składania dokumentów.
Dokumenty należy złożyć w siedzibie Zespołu Szkół Muzycznych, ul. Wiejska 29 w sekretariacie szkoły lub przesłać pocztą tradycyjną lub na adres e-mail w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2 maja 2023 r.
Zespół Szkół Muzycznych im. Czesława Niemena 
ul. Wiejska 29
87-800 Włocławek
sekretariat@zsmwlo.edu.pl
 
O zachowaniu terminu złożenia dokumentów decyduje odpowiednio data złożenia do szkoły, data stempla pocztowego lub data wpływu korespondencji drogą mailową.
Dokumenty aplikacyjne złożone do szkoły lub przesłane pocztą winny znajdować się w zamkniętej kopercie z dopiskiem: nabór na stanowisko specjalista do spraw kadr.
Obowiązek informacyjny
Zgodnie z art.13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. ( Dz. Urz.UE.L.119.1) w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuję, iż:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Zespół Szkół Muzycznych im. Czesława Niemena we Włocławku z siedzibą przy ul. Wiejskiej 29.
2) Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych w Urzędzie Miasta Włocławek możliwy jest pod numerem tel. 54 4144269 lub adresem e-mail  iod@um.wloclawek.pl.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą dla potrzeb naboru na wolne stanowisko  na podstawie art.6 ust. 1 lit.1 o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres tej rekrutacji, przez 4 miesiące lub do cofnięcia zgody na przetwarzanie. Dokumenty aplikacyjne nieodebrane w w/w terminie zostaną przekazane do archiwum zakładowego.
5) Posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.
6) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
7) Pani/Pana dane nie będą podlegały profilowaniu.
8) Podanie danych osobowych w wskazanym zakresie jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa, a ich nie podanie skutkować będzie niemożnością przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko pracy, a w pozostałym zakresie jest dobrowolne.
Włocławek, 18 kwietnia 2023 r.
